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SO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAM DONG Doc lap - Tu do - Hanh phuc
CHI CUC KIEM LAM
S6: 127 /IKH-KL Ldam Pong, ngay 08 thang 3 nam 2022
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nim 2022

Thyc hién K& hoach s6 1208/KH-UBND ngay 01/3/2022 cia UBND tinh
Lam Dong v€ cong tac van thu, luu trir va quan ly tai liGu luu trit lich sir ndm
2022, Chi cuc Kiém lam xay dung K¢ hoach cong tac van thu, luu trit nam 2022
nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Tuyén truyen pho bién cac quy dinh cta phap luat vé cong tac van thu,
luu trit den toan thé cong chirc, ngudi lao dong trong Chi cuc Kiém 1am vé vi tri,
vai tro, tim quan trong ctia cong tac van thu, luu trit.

2. Théng nhét quan 1y va nang cao hiéu qua cong tac van thu, luu trir; dua
hoat dong van thu, luu trir di vao né nép; t6 chuc van thu, luu trit va hé théng
kho luu trir tirng bude dugc cung cd; tai lidu luu trir duge sép Xép, bao v¢, quan
Iy an toan, dap ing ngay cang t6t hon nhu cau st dung, khai thac.

II. NHIEM VU CU THE
1. Quan ly, chi dao, hwéng dén cong tac van thw, luu triv

- Tang cuong thyc hién tuyén truyén, pho blen cac quy dinh cta phap luat
hién hanh, cac van ban hudng dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu trir coa
nganh, co quan c6 thim quyén dén toan thé cong chirc, nguoi lao dong trong
don vi; dong thoi cir cong chirc 1am cong tac van thu tham gia cac 16p tap huin
nghiép vu vé van thu, luu trir do co quan c6 tham quyén t6 chc.

- Thuong xuyén ra soat nhitng vin ban di ban hanh lién quan dén cong
tac van thu, luu trix tai Chi cuc Kiém lam; Kip thoi stra ddi, bd sung, thay thé
nhimg van ban di khong con phu hop nhu: Quy ché cong tac van thu, luu trit;
danh muc ho so; bang thoi han bao quan tai liéu chuyén mén, nghiép vu; quy
dinh vé str dung tai liéu luu trit cia co quan.

- Thuong xuyén kiém tra, dén doc viéc thuc hién cac quy dinh cta phap
luat vé cong tac van thu, luu trit trong Chi cuc Kiém 1am: nhu cong tac soan
thdo, ky ban hanh van ban, quan 1y van ban, 1ap va ndp luu ho so vao luu trit co
quan, su dung phﬁn mém Hé théng quan ly tai liéu dién tir theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac van
thu. Kiém tra viéc thuc hién chinh 1y, bdo quan va td chire sir dung tai liéu luu
trit, s6 hoa tai liéu, tao 1ap va quan 1y dir li¢u thong tin dién tur.
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2. Quan ly tai liéu tai Luu trir co quan

- Pon dbc, chi dao cac phong chuyén mon, céng chirc trong don vi thuc
hién 1ap ho so cong viéc va thu thap ho so, tai liu vao luu trit co quan theo quy
dinh.

- Thyc hién chinh 1y tai li¢u luu trl theo quy dinh tai Chi thi s6 35/CT-
TTg ngay 07/9/2017 cua Thu tudng Chinh phu ve tang cuong cong tac lap hd so
va giao ndp hd so vao luu trit co quan, luu trit lich sir; t chirc thyuc hién ra soat
va tiéu huy tai liéu hét gia trj theo dung quy dinh cta phép luat.

- B tri kho luu trit va trang bi day du thiét bi dap tmg yéu cau bao vé tai
liéu an toan, thudn tién cho viéc khai thac va sur dung.

3. Kinh phi thuc hién cong tac van thw, hoat dong luu trir:

Thue hién can d6i ngudn kinh phi duoc cap, bd tri kinh phi cho cong tac
van thu va hoat dong luu trir theo quy dinh hién hanh.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Trudng cac phong chuyén mén, Poi truong Poi Kiém 1am co dong va
Phong chay chita chay rimg s6 01, s6 02 tap trung chi dao, dén doc cong chuc
thudc quyeén trién khai thuc hién ké hoach nay; 1ap ho so cong viéc, thuc hién
giao nop ho so cong viée vao luu trit co quan theo quy dinh.

2. Hat kiém 1am cac huyén, thanh phd xdy dung ké hoach cong tac vin
thu, luu trir tai don vi dé trién khai thuc hién.

3. Giao Phong Hanh chinh téng hop cha tri, phdi hop vai cac phong
Chuyen moén, Poi Kiém 1am co dong va Phong chay chira chay rimg s6 01, s6 02
td chuc thuc hién cac noi dung cua ké hoach nay; dinh ky hang nam (hoac dot
xuat khi c6 yéu cau) tong hop béo cdo So Nong nghiép va Phat trién nong thon
két qua thuc hién cong tac van thu, luu trix./,

Noi nhén: CHI CUC TRUONG
- S6 NN&PTNT,;

- Cac phong, doi, hat;
- Luu: VT, HCTH.

Vii Dinh Cwong
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