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Sé: 03 /QD-KL Ldam Doéng, ngay 19 thang 01 ndam 2023
QUYET PINH

Veé viée ban hanh Noi quy .
Co quan Chi cuc Kiém 1am tinh Lam Dong

CHI CUC TRUONG ‘
CHI CUC KIEM LAM TINH LAM PONG

~ Can cir Lugt Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008; Ludt sia doi, b6 sung mét
50 diéu cua Ludt Can bg, cong chirc va Ludt Vién chice ngay 25/11/2019;

Can cit Quyét dinh s6 129/2007/0D-TTg ngay 02/8/2007 ciia Thii twéng
Chinh phu ban hanh Quy ché van hoa cong so tai cac co quan hanh chinh Nha
nuoc,

Can civ Chi thi s6 05/2008/CT-TTg ngay 31/01/2008 ciia Thii twéng Chinh
phii vé viéc ndng cao hidu qud thoi gian lam viéc ciia cdn b, cong chire, vién chire
Nha nuoc;

Can cir Quyét dinh s6 1015/0D-SNN, ngay 12/8/2016 cia Gidam déc So Nong
nghiép va Phat trién néng thén tinh Lam Dong vé viéc Quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han ciia Chi cuc Kiém lam tinh Lam Déng;

Can civ Nghi quyét Héi nghi cong chike ciia Co quan Chi cuc Kiém lam ngay
10/01/2023;

Xét dé nghi ciia Truong phong Phong To chirc, tuyén truyén va Xay dung luc
luong.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay No6i quy Co quan Chi cuc Kiém
lam tinh Lam Dong.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh s6
03/QP-KL ngay 14/01/2022 ctia Chi cuc truong Chi cuc Kiém lam vé viéc ban
hanh Noi quy Co quan Chi cuc Kiém 1am tinh Lam Ddng.

Piéu 3. Truong cac phong chuyén mén; Doi truong Do1 Kiém lam co dong va
Phong chay chira chay rumg s6 01, s6 02; cong chirc va ngudi lao dong thude Co
quan Chi cyc Kiém 1am chiju trach nhlem thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHI CUC TRUONG
- Nhu biéu 3; gy

- S6 NN&PTNT (b/c);

- Chi uy CCKL;

- BCH CDCS, Chi doan TN CCKL;
- CCT, céc pho CCT;

- Luu: VT, XDLL.

Vi Pinh Cwong
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NOI QUY
CO QUAN CHI CUC KIEM LAM TINH LAM PONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03 /OP-KL ngay 19/01/2023 ciia
Chi cuc truéng Chi cuc Kiém lam tinh Lam Pong)

Pieu 1. Cheé do lam viéc, thoi gian lam viéc

1. Hang tuan cong chirc, nguoi lao dong lam viée tir thir Hai dén thir Sau;
nghi thar Bay, Chu nhat, 1€, tét theo quy dinh.

2. Thot gian lam viéc:
- Budi sang bat dau tir 07 gid 30 dén 11 gior 30 phut.
- Bubi chiéu bat dau tir 13 gio 30 dén 17 gio 30 phut.

Ngoai ra cong chirc Kiém 1am phai thuc hién viéc truc co quan dé giai
quyét cong viec theo phan cong cua Chi cuc trudng Chi cyc Kiém lam.

Piéu 2. Trach nhiém ciia cong chirc, ngwdi lao dong trong co quan

1. Chép hanh ding ché do 1am viéc, thoi gian lam viéc, str dung c6 hi¢u qua
thoi gian lam viéc; dong thoi, chap hanh viéc truc co quan theo lich phan cong.

2. Mic trang phuc kiém 1am, deo cip hiéu, bién tén khi thuc thi cong vu
theo dung quy dinh (trr truong hop thuc hién cac nhiém vu dac biét theo yéu
cau cong viéc). Tuyét dbi khong danh bai bac duéi moi hinh thirc; khong hat
thudc 14 trong phong lam viéc, trong phong hop, ban nudc; khong uong ruou,
bia va cac chat ¢ con trong gio 1am viéc.

3. Thyc hién nep song van hoa, _van minh lich sy trong giao tiép, Ung xur;
nghiém cam moi biéu hién cira quyén, hach dich, nhiing nhidu, giy phién ha
trong giai quyét cong viéc; chap hanh nghiém cac quy dinh bao vé bi mat Nha
nudc.

4. Thuc hién nghiém viéc chao co va sinh hoat tu tuong dudi co vao sang
thir Hai tudn dau tién hang thang, gin vai viée hoc tap va lam theo tu tudng, dao
duc, phong cach H5 Chi Minh (trir cac truong hop do dich bénh va céc nguyén
nhan bat kha khang khac).

5. Trong gio lam viéc phai gilr gin trat tu, khong lam viéc riéng; gitr gin vé
sinh, ngan nap noi lam viéc; dé xe dung noi quy dinh; bao quan va sir dung ding
muc dich cic phuong tién, thiét bi, tai san co quan; thuc hién nghiém quy dinh
phong, chdng chay no; tiét kiém dién, nudc; tit nudc va cac thiét bi dién khi hét
st dung (trir cac thiét bi thap sang bao vé co quan).

6. Cong chtrc, nguoi lao dong tam trh trong co quan, khi ¢6 ngudi than, ban
bé dén tham thi dén tiép tai phong tiép khach chung, khong dua than nhan, ban
bé vao phong 1am viéc; néu nghi lai co quan thi phai béo voi Phong Hanh chinh
téng hop dé xem xét, giai quyét.

1. Chép hanh nghiém ché d6 bao céo khi Ve"lng mat tai noi lam viéc theo
quy dinh. Cong chirc nghi 1am viéc 01 ngay phai b4o cdo va duogc su dong y cua
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lanh dao phong, doi; néu nghi tir 02 ngay tr 1&n phai lam don va duoc Chi cuc
truong dong .

8. V& cong téc phong, chong dich Covid-19, thyc hién linh hoat theo quy
dinh cia Chinh phu, cida UBND tinh va Ban Chi dao quoc gia Phong, chong
dich Covid-19.

Piéu 3. Pdi voi cac té chire, ca nhan dén lam viée, lién hé cong tac

1. Xuat trinh gidy gi6i thigu, can cudc cong dan hogc cac gidy to c6 lién
quan cho bg phén Vin thu dé duge huong dan. Truong hop khach va cong dan
dén co quan ngoai gio lam viéc thi phai xuat trinh giay to tuy than cho nhan vién
bao vé hoac cong chirc truc co quan.

2. Khong dugc mang theo vii khi, chat nd, chat d& chay, chat doc hai vao co
quan; phai dé cac phuong tién di lai (nhu 6 t6, xe may,...) dung noi quy dinh
theo sy huong dan cta bao vé co quan; khong di lai nhitng noi khong thudc
nhiém vu.

3. Co quan khong tiép, 1am viéc voi ngudi di sir dung ruou, bia, sir dung
chat kich thich hoic c6 biéu hién mat ty cha, gy mat trat tu. Khach dén lam
viéc, lién hé cong tac néu thay cong chire trong don vi co thai do sach nhiéu, cira
quyén, hach dich, ¢6 tinh gay kho khan thi phan anh véi Phong Hanh chinh tong
hop hoic 1anh dao Chi cyc Kiém 1am dé duoc xem xét, giai quyét.

4. Thuc hién dung theo quy dinh cua Chinh phu, cia UBND tinh vé phong,
chong dich Covid-19.

Picu 4. Nhiém vu, quyén han ciia nhan vién bao vé va cong chic truc
co' quan

1. Chap hanh nghiém viéc truc bao vé theo quy dinh. Néu cao tinh than
canh giac, phong ngura, phat hién va ngan chan nhiing vi pham xay ra trong
pham vi co quan; bat céng tic dén chiéu sdng bao vé co quan tir chiéu tdi va tat
khi troi séng (vao budi séng hém sau).

2. Puoc quyén kiém tra gidy to d6i v6i nguoi, hang hoa va phuong tién ra
vao co quan. Khi nhan thay c6 dau hiéu vi pham phép luat, xam hai dén tai san,
co s& vat chat, trat ty va an toan trong co quan hoic khi ¢6 vu viéc xay ra nhu
chay no, nhyc ma va tan cong cong chuc trong co' quan thi duoc quyen ap dung
cac bién phap ngin chan can thiét; dong thoi phai kip thoi bao ngay cho lanh
dao Chi cuc va Cong an Phuong 10 dé kip thoi giai quyét.

Piéu 5. T6 chirc thue hién va xir 1y vi pham

1. Yéu cau truong cac phong, doi va toan thé cong chirc, ngudi lao dong
thugc Co quan Chi cuc Kiém I1am thuc hién nghiém tac ndi quy ndy va cac quy
dinh, quy ché 1am viéc ctia co quan. C&c hanh vi vi pham ndi quy nay déu phai
kip thoi xem xét xur Iy theo quy dinh.

2. Bao vé co quan, Phong Hanh chinh téng hop co trach nhiém hudng dan,
giai thich; y€u cau khach dén lam viéc, lién hé cong tac thuc hién dung ndi quy.
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3. Giao Phong Hanh chinh tong hop niém yét cong khai ndi quy nay; theo
ddi qua trinh thuc hién ctia cong chiic thudc co quan va khéch lién h¢ cong tac;
kip thoi tham muu dé xuat giai quyét cac van dé phat sinh trong qua trinh thuc
hién theo quy dinh./.
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